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PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w dniu 25-27.06.2008r w Liceum Ogdlnoksztatcacym
im. Cypriana Kamila Norwida w Radzyminie przy ul. Konstytucji 3 Maja 26 przez
inspektora kontroli wewnetrzne] Starostwa Powiatu Woiomiﬁskiégo - Jerzego
Wierzbe dziatajacego na podstawie upowaznienia nr 65/06 zgodnie z art. 35 ust. 5
ustawy z dnia 5.06.1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz .U. Nr 91 poz. 578 ze
~ Zmianami)

Temat kontroli: KONTROLA CELOWOSCI 5% WYDATKOW ZA 2007 ROK

W dniach 25.06 - 27.06.2008 przeprowadzono konfrole w Liceum
Ogolnoksztatcgeym im. C.K. Norwida w Radzyminie, w wyniku ktérej stwierdzono:

Polityka rachunkowoséci w jednostce.
l. Plan finansowy

Placowka dziata w oparciu o plan finansowy na 2007 rok, ktéry uprzednio byt

konsultowany i zatwierdzony przez Zarzad Starostwa.
Do planu wprowadzono nastepujgce korekty:

IX.2007 zwiekszenia § 4010 1740 zt

§ 4110 300 z

§ 4120 42 7

X1.2007 zwiekszenia § 4010 18700 z

§ 4110 3600 z

przeniesienia § 4170 +1800 zt

§ 4270 +2000 z

§ 4370 +1387 z

§4210 - 3800 z

§ 4750 - 1387 z

XI1.2007 zwigkszenia § 4210 18353 zt

§ 4240 647 zit

przeniesienia § 4010 + 1942 z

§ 4110 + 4550 z

§ 4240 + 2643 zt

§4300 + 765z
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§4370 + 10z
§ 4410 + 500 zt
§ 4750 + 1246 zt
§4170 - 400 z

§ 4260 - 8646 zt
§4270 - 51z
§4280 - 10z
§4350 - 310z
§ 4700 - 2239 zt

Na przestrzeni roku 2007 nie nastgpity zmiany w przepisach wewnetrzych
stosowanych w jednostce (instrukcjach, regulaminach itp.)
ll. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Jednostka prowadzi ksiegi przy uzyciu komputera z zastosowaniem
nastepujacych procedur:

- gromadzenie danych (przyjmowanie dowodéw obcych, sporzadzanie dowodow

wlasnych, kontrola dowodéw, dekretacja dowodéw, sporzadzanie polecen
ksiegowania, przygotowanie dowodow do przetwarzania).

- prowadzenie ksiag rachunkowych (wprowadzdzanie danych na komputerowe

nosniki danych, kontrola poprawnoéci wprowadzania danych, automatyczna
kontrola danych przez komputer, korygowanie bledéw, porzadkowanie danych w
komputerze, aktualizacja zbioréw danych, oblicznie wynikoéw)

- prezentacja wynikéw (drukowanie danych, wyswietlanie danych na monitorze,
wykorzystywanie danych przez uzytkownikow).

2. Stwierdza sige aktualnosé planéw kont, a wszelkie przeniesienia miedzy
paragrafami byly kazdorazowo konsultowane i zatwierdzane przez Wydziat
Finansowy Starostwa.

3. System ksiegowy ,Ksiegowosé Optivum” zostat zakupiony w firmie Vulcan,
licencja nr 2605, chroniony jest hastem, administrowany przez gtéwnego
ksiegowego.

Ill. Gospodarka Finansowa

Klasyfikacja dochodéw i wydatkéw odbywa si¢ zgodnie z przyjetym planem
finansowym.

Wszystkie dokumenty przed zaksiegowaniem zostajg sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym, dekretowane do wyplaty ze wskazaniem
poszczegbinych paragrafow kiasyfikacji i zatwierdzane przez Dyrektora | Gtéwnego
Ksiegowego. Kazdy dokument jest oznaczony co do zastosowania trybu prawo
zamowien publicznych oraz opatrzony kompletem pieczeci.

Wszystkie dokonywane zakupy w 2007 roku byly analizowane pod wzgledem
celowosci, oszczednosci i legalnosci potrzeb do realizacji zadan placowki,
dokonywane w oparciu o dowody ksiegowe (faktury, rachunki, noty itp.).
Gospodarka kasowa ograniczona jest do niezbednego minimumi dotyczy tylko
drobnych wydatkéw biezacych, poniewaz wigkszoS¢ operacjj prowadzona jest
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bezgotéwkowo. Raporty kasowe sporzadza  sie kazdorazowo po obrocie
gotdwkowym, ktére gwarantujg i eliminujg mozliwo$¢ pomyiki.
Kasa jest rozliczana i kontrolowana raz w roku przez komisje. W przedstawionych
do kontroli dokumentach nie stwierdzono nieprawidtowo$ci.
Skiadki na ubezpieczenia spoteczne sa naliczane i oplacane zgodnie Zz
obowigzujgcymi terminami.
Z wybranych do kontroli losowo dokumentéw wynika, ze ptatno$ci realizowane byly
terminowo za wyjgtkiem ponizszych pozycji:
Faktura nr 105575/07 z dnia 05.10.2007 wystawiona przez SKORPION GRUPA
SP. Z 0.0. z terminem ptatnosci 15.10.2007 zostata optacona 24.10.2007, faktura
1100060983 z dnia 31.10.2007 wystawiona przez ABG SPIN S.A. Z terminem
ptatnosci 14.11.2007 zostata optacona 04.12.2000. Nie pociggnelo to za sobg
zadnych konsekwencji finansowych.
Jednostka sporzgdza nastepujace sprawozdania budzetowe:
Rb-23 comiesieczne z terminem zlozenia 10-go nastepnego miesigca po okresie
sprawozdawczym i 31.01. nastepnego roku
Rb 27S comiesieczne z terminem zitozenia 10-go nastepnego miesigca po okresie
sprawozdawczym i 31.01. nastepnego roku
Rb-28S comiesieczne z terminem ztozenia 10-go nastepnego miesiaca po okresie
sprawozdawczym i 31.01. nastepnego roku
Rb-Z kwartalne z terminem ziozenia 10-go nastepnego miesigca po okresie
sprawozdawczym i 31.01.nastepnego roku
Rb-N kwartalne z terminem ztozenia 10-go nastepnego miesigca po okresie
sprawozdawczym i 31.01.nastepnego roku.
W ciggu roku 2007 sprawozdania byly skiadane terminowo. Kontrola nie stwierdzita
nieprawidtowosci w tym zakresie.,

IV. Analiza poroéwnawcza

Poréwnanie wydatkéw w stosunku do roku 2006 i 2008.

.p |paragraf |20086 r 2007 r Réznica %|2008 Roéznica %
. 06/07 07108
1 13020 4340,00 9228,00 112,63 §780,00 5,98

2 14010 918363,00 1006166,00 9,58 1049959,00 4,35

3 ]4040 63378,73 73569,20 16,08 83334,00 13,27
4 14110 173520,00 197817,00 14,00 192276,00 -2,8

5 (4120 23176,00 26089,00 12,67 28065,00 7,57
6 |4170 2800,00 1400,00 -50,00 1800,00 28,57
7 4210 16556,03 3905297 135,88 21254,00 -45 58
8 |4240 2127,01 739740 247,78 5000,00 -32,41
9 14260 50700,72 50599,89 -0,20 60000,00 18,58
10 |4270 0,00 4949,04 0,00 3000,00 -39,38
1114280 1280,00 1490 16,41 2000,00 34,23
12 {4300 25519,49 21868,3 -14,31 19981,00 -8,63
13 [4350 1841,72 2090,16 13,49 735,00 -64,84
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14 14370 0 7309,64 0,00 8000,00 0,44

1514410 4500,00 4998,10 11,06 5000,00 0,04

16 |4440 63244,00 64987,00 2,76 70000,00 7,71

17 14700 0 881,25 0,00 2500,00 183,69

18 [4740 0 4000,00 0,00 3000,00 -25

19 14750 0 248117 0,00 5000,00 101,52
Razem 1351347,00 115626374,12 12,95 1670684,00 2,9

Ogolny wzrost wydatkéw nastapit zgodnie z ustawg budzetowa.
Wszelkiego rodzaju zmiany, korekty i przesuniecia miedzy paragrafami byty
dokonywane w jednostce za uprzednig akceptacjq starostwa.

Koszty osobowe skalkulowano wg potrzeb na poczatek roku 2007( w miesigcu
styczniu)

Koszty materiatowe przyjeto na poziomie wyzszym niz w roku poprzednim.
Pomoce naukowe zaplanowano na podobnym poziomie jak w roku 2006
| zgodnie z potrzebami. W zwigzku z otrzymaniem dodatkowych &rodkdéw w
paragrafach 4210 i 4240 zrealizowano dodatkowe wydatki poprawiajace
dziatainos¢ szkoly.(zakup ksero, faksu + 3 szt. komputerdw).

Wydatki na energie i gaz zaplanowano na podobnym poziomie niz w roku
poprzednim, fagodna zima pozwolita na duze oszczednosci w tym pragrafie
i wykorzystanie srodkow w innych pragrafach.
Zakup pozostatych ustug zaplanowano zgodnie z potrzebami.
Wzrost wydatkéw na podréze stuzbowe wynika z Kkoniecznosci osobistego
zatatwiania spraw stuzbowych w instytucjach publicznych (Ministerstwo Edukaciji
Narodowej, Kuratorium Os$wiaty, Okregowa Komisja Egzaminacyjna, Starostwo
Powiatu itp.)
Odpis na ZFSS zaplanowano zgodnie z przepisami, wykonano zgodnie
z zaktadowym regulaminem swiadczen socjalnych.




Whioski:

1.

Skontrolowane dowody ptacowe i pochodne przedstawiaja prawidiowosé
i terminowo$¢ wyptacania wynagrodzen i pochodnych. Ptace sa naliczane na
podstawie umoéw o prace, regulaminu wynagradzania pracownikéw
niepedagogicznych.

. Wydatki rzeczowe realizowane s3 zgodnie z planem finansowym na rok 2007

z pozniejszymi zmianami wynikajacymi z biezace] dziatalnoéci. Ksiegowane
zgodnie z klasyfikacja budzetowg z podziatem na paragrafy. Dokumenty sg
sprawdzane pod wzgledem, merytorycznym, formalno-rachunkowym,
zawierajg podpisy gléwnego ksiegowego i zatwierdzane przez dyrektora.
Wydatki posiadaja swoje zapisy w dzienniku gtéwnym oraz sprawozdaniach
Rb -288 za 2007 rok.

Rozbieznosci zapiséw nie stwierdzono.

Kontrolowany zostat zapoznany z trescig niniejszego protokotu i poinformowany

O przystugujgcym mu prawie do wnigsienia uwag i ewentualnych wyjasnien

w formie pisemnej w terminie siedmiu dni od daty podpisania niniejszego

protokotu.

Protokét sporzgdzono tylko do uzytku stuzbowego w trzech jednobrzmiacych

egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod nr 12.

Na tym protokét zakoniczono i podpisano:

Zalgczniki:
1.plan finansowy na 2007 rok — ksero

2. tabela dowodow objetych kontrolg
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